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Reglemente for valnamnden

Valnamndens uppgifter

Allmant om valndmndens uppdrag och ansvar

1 8 Valnamnden ansvarar fér uppgifter som enligt vallagen och annan tillamplig lagstiftning ska utféras
av valndmnd. Namnden &r lokal valmyndighet i samband med val till riksdagen, val till regionfullmaktige,
val till kommunfullmaktige, val till Europaparlamentet samt vid eventuellt férekommande
folkomrostning, omval eller extra val.

Ovrig verksamhet och férvaltning
2 § Valnamnden ska informera allmanheten om férestaende val och folkomréstningar.

3 § Valnamnden har hand om andringar i namndens regelbestand och utformning av ndmndens
handlingar

4 § Valnamnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i mal och arenden som faller inom
namndens verksamhetsomréde.

5 § Ansvaret for valnamndens arkivverksamhet ligger under kommunstyrelsen. Narmare foreskrifter
finns i kommunstyrelsens arkivreglemente.

6 § Samordning och upphandling av nédmndens IT-tjanster/system ingdr i kommunstyrelsens
ansvarsomrade.

Personuppgifter
7 8 Valnamnden ar personuppgiftsansvarig for de handlingar av personuppgifter som hanteras inom
namndens verksamhetsomréde.

Delegering fran kommunfullmaktige
8 § Valnamnden ska besluta i drenden inom namndens verksamhetsomraden

Ansvar och rapporteringsskyldighet

9 § Valnamnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som
kommunfullmaktige beslutat, de féreskrifter som finns i lag eller férordning samt bestammelser i detta
reglemente.
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Valnamndens arbetsformer

Sammansattning
10 § Valndmnden bestar av 9 ledamoter och 5 ersattare.

Ersattarnas tjanstgoring
11 8§ Om en ledamot &r forhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att vidare delta i ett
sammantrade ska ersattare tjanstgora i ledamotens stalle.

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har ratt att tjdnstgdra dven om en
ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Om inte ersattarna valjs proportionellt ska ersattarna tjanstgora enligt den av fullmaktige mellan dem
bestdmda ordningen. Finns ej bestamd ordning faststalld inkallas ersattare forst fran eget parti sedan i
partistorleksordning.

En ersattare som har borjat tjanstgdra har foretrade oberoende av turordningen. Om styrkebalansen
mellan partierna darigenom paverkas far dock en ersattare som installer sig under pagaende
sammantrade trada in i stallet for en ersattare som kommer langre ner i ordningen.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i dverlaggningarna och fa sin mening antecknad till
protokollet (protokollsanteckning). Anmalan om protokollsanteckning ska lamnas fére sammantrades
slut. Protokollsanteckningen ska lamnas fore den tidpunkt som har faststallts for justering av protokollet.
Motsvarande géller vid omedelbar justering.

12 § En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoéring pa grund av jav i ett arende far ater
tjanstgora, sedan arendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gdng under ett sammantrade pa grund av annat hinder
an jav, far ater tjdnstgora om erséattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan partierna.

Forhinder - inkallande av ersattare

13 § En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av sammantrade, ska snarast
anmala detta till administrativa avdelningen som kallar ersattare. Den ersattare kallas som star i tur att
tjanstgora och som inte redan kallats in.

Ersattare for ordféranden
14 8 Vid forhinder for ordforande trader vice ordférande in.

Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade fullgér den ordinarie ledamot som har flest tjanstgoringsar ordférandes uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra uppdraget for en langre
tid an en manad tjanstgor vice ordférande som ordférande. Kan ej vice ordférande tjanstgora far
namnden utse en annan ledamot att vara ersattare for ordféranden. Ersattaren fullgér ordférandens
samtliga uppgifter.

Sammantraden

Tidpunkt
15 § Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.
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Sammantrade ska héllas ocksd om minst en tredjedel av ndmndens ledaméter begar det eller om
ordféranden anser att det behdvs. En begdran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos
ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det extra
sammantradet.

Ordféranden ska, om méjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra sammantrade.
Om det foreligger sarskilda skal, till exempel brist pa arenden, far ordféranden stélla in ett sammantrade
eller andra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférande.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas om
beslutet.

Kallelse
16 8 Ordféranden ansvarar for att kallelse till sammantrade utfardas.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska pa ett lampligt satt vara varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald som far
narvara vid sammantradet tillhanda senast fem dagar fore sammantradesdagen.

Ordféranden bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett &rende pa féredragningslistan
skall bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nar varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den ordinarie ledamot
som har flest tjanstgoringsar gora detta.

Beslutsforhet
17 8 Valndmnden &ar beslutsfor nar mer an haélften av ledamaoterna ar narvarande

Medgivande av sammantrade pa distans
18 § Valndmnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter narvarande pa distans.

Sadant sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant satt
att samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte
obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast 5 dagar i forvag anmala detta till valnédmndens kansli.
Ordféranden avgdr om narvaro far ske pa distans.

Valnamnden far bestdmma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans i némnden.

Ndarvaroratt

19 § Vid valndamndens sammantraden far, i den man namnden ej for sarskilt tillfalle annat beslutar,
namndens tjansteperson vara narvarande med ratt att delta i dverlaggningarna i arenden som beror
deras verksamhetsomrade. Kommundirektoér, administrativ chef, kommunjurist, kommunsekreterare
och ndmndsekreterare har alltid ratt att narvara vid valnémndens sammantrade.

Oppna namndssammantraden
20 § Valndmnden har méjlighet att ha 6ppna némndssammantraden.

Presidium
21 § Valndmndens presidium bestar av ordférande och vice ordférande.
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Viceordférande ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den man
ordféranden anser att det behovs.

Vid forhinder for ordforande trader vice ordférande in.

Ordféranden
22 § Det aligger ordféranden att mellan nédmndens sammantraden foretrada namnden och att i Ovrigt
med iakttagande av bestdmmelserna i detta reglemente ta tillsyn éver dess verksamhet.

Justering av protokoll
23 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Om ordféranden och/eller justerande ledamot ar forhindrad att justera protokollet dger némnden ratt
att utse en ersattare.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart, detta innebér i anslutning till
sammantradet.

Reservation
24 § En reservation ska vara personlig och den ska lamnas fére sammantradets slut.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen skall
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall lamnas fére den tidpunkt som har faststallts for
justering av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

Delgivningsmottagare
25 § Behorig att motta delgivning pa valnédmndens vagnar ar ordférande, kommundirektor eller
administrativ chef eller annan anstélld som valnamnden bestdammer.

Undertecknande av handlingar
26 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av valndmnden ska undertecknas pa satt som
namnden bestdmmer.
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