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Burl6vs kommun, Kédvlinge kommun och Staffanstorps kommun (nedan
benamnda ”Samarbetskommunerna”) har avtalat om att fr.o.m. den 1
september 2012 inrdtta en gemensam samarbetsnamnd. Denna namnd skall
bendamnas ”Samarbetsnamnd 3 for vissa kommuninterna stod- och
servicetjanster” (nedan bendmnd ”Samarbetsnamnden”).

Burlévs kommun skall vara vardkommun, och Samarbetsnamnden skall utgora
del av och inga i Burlovs kommuns politiska organisation.

For Samarbetsnamnden géller utover det som i forfattning foreskrivs om kom-

munala ndimnder dven detta reglemente samt mellan Samarbetskommunerna
ingdngna avtal.

Namndens verksamhet

§ 1 Samarbetsnamndens uppgifter

Samarbetsnamnden skall ha till uppgift att svara for drift och skotsel av de
olika kommuninterna stod- och servicefunktioner i form av t.ex ekonomi- och
l6neadministrationsstod som Samarbetskommunerna 6nskar bedriva
gemensamt.

8 2 Samarbetsndmndens ansvar

Samarbetsndmnden svarar inom sitt verksamhetsomrade for

att informera om verksamheten och Samarbetsnamndens arbete saval internt
som externt, och att lamna respektive kommunstyrelse bitrade i central
informationsverksambhet,

att det genomfors uppfoljning, utvardering, intern kontroll och kvalitetsarbete,

att uppratta forslag till budget for det egna verksamhetsomradet,

att verka for att uppnd en dialog med brukare av Samarbetsnamndens tjanster,
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att sdsom personuppgiftsansvarig enligt personuppgiftslagen svara for de
personuppgifter som Samarbetsndmnden behandlar, och sdsom arkivansvarig
enligt arkivlagen svara for Samarbetsnamndens handlingar,

att avge de yttranden och lamna de upplysningar som kan komma att begaras
av kommunfullmaktige eller kommunstyrelsen i Samarbetskommunerna,

att underhalla och forvalta sin egendom,
att faststalla egen delegationsordning,

att i ovrigt fullgora de uppgifter som av fullmaktige i samarbetskommunerna
overlamnas till Samarbetsnamnden,

att inom sitt verksamhetsomrade forhandla enligt 11-14 och 38 §§ lagen om
medbestammande i arbetslivet,

Samarbetsnamnden ager sjalv eller genom ombud fora talan i samtliga mal och

drenden inom sitt verksamhetsomrade, och dger med {f6r samarbetskommuner-
na bindande verkan tréffa forlikning eller anta ackord.

§ 3 Delegering fran kommunfullmaktige

Samarbetsnamnden dger, med de begransningar som foljer av vid varje tid-
punkt gallande forfattningar, besluta i de arenden som r6r Samarbetsnamndens
verksamhetsomrade.

Samarbetsnamndens arbetsformer

8§ 4 Sammanséattning

Samarbetsnamnden bestar av sex ledamoter och sex ersattare.
Kommunfullmaktige i Burlov utser tva ledamoter och tva ersattare.
Kommunfullméktige i Staffanstorp utser tva ledamoter och tva ersattare.

Kommunfullmaktige i Kavlinge utser tva ledamoter och tva ersattare.

Av kommunallagen foljer att kommunfullméaktige i virdkommunen utser
ordforande och vice ordférande.
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8§ 5 Ersattarnas tjanstgdring

Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantrade eller att vidare
delta i ett sammantrade ska en ersattare fran den kommun som valt ledamoten
tjanstgora i ledamotens stdlle. Om ersattarna inte har valts proportionellt ska de
tjanstgora enligt den av respektive fullméaktige bestamda turordningen.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har rétt att
tjanstgora aven om en ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Ersattarna har rétt att narvara och yttra sig pa sammantradena dven nar de inte
tjanstgor. De har ratt att f& sin mening antecknad i protokollet.

8§ 6 Avbruten tjdnstgdring

En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i
ett drende far ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen en gang under ett sammantrade pa
grund av annat hinder an jav, far ater tjanstgora.

8 7 Inkallande av ersattare

En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av sam-
mantrade, skall snarast anmala det till Samarbetsnamndens sekreterare for
inkallande av ersdttare. Den ersattare kallas som star i tur att tjanstgora enligt
turordningslistan och som inte redan kallats in.

8 8 Ersattare for ordforanden

Om varken ordféranden eller en vice ordforande kan delta i ett helt samman-
trade eller i en del av ett sammantrade fullgor den till aldern dldste ledamoten
ordférandens uppgifter.

Om ordforanden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att full-
gora uppdraget for en langre tid far Samarbetsnamnden utse en annan ledamot
att vara ersattare for ordforanden. Ersattaren fullgor ordférandens samtliga

uppgifter.
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Sammantraden

8 9 Tidpunkt fér sammantraden

Samarbetsnimnden sammantrader pa dag och tid som Samarbetsnamnden
bestammer.

Darutover ska Samarbetsnimnden sammantrada nar minst en tredjedel av
ledamoterna begar det eller nédr ordféranden anser att det behovs.

Ordforanden har rétt att stdlla in sammantrade vid brist pa drenden att hand-
lagga.

8 10 Kallelse till sammantraden

Ordforanden ansvarar for att kallelse till sammantrade utfardas. Kallelsen skall
vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen skall pa ett lampligt satt vara varje ledamot och ersattare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet tillhanda senast fem dagar

fore sammantradesdagen.

Ordforanden bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett darende
pa foredragningslistan skall bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske p& annat satt.

Nar varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantrade
skall den till aldern dldsta ledamoten gora detta.

811 Ordfoéranden

Det aligger ordforanden att mellan Samarbetsnamndens sammantrdden
foretrada namnden och att i ovrigt med iakttagande av bestimmelserna i detta
reglemente ha tillsyn 6ver dess verksamhet.

Ordforande skall fraimja samverkan mellan Samarbetsnamnden och Samarbets-
kommunernas dvriga nimnder.

8 12 Justering och anslag av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
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Om ordféranden dr forhindrad att justera protokollet 4ger Samarbetsndmnden
ratt att utse en ersattare.

Tillkannagivande om protokoll skall anslas pa de officiella anslagstavlorna i de
tre kommunerna.

8§ 13 Reservation

En reservation skall vara personlig och skall anmalas fore sammantradets slut.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen skall ledamoten gora det skriftligt. Reservationen skall lamnas
fore den tidpunkt som har faststallts for justering av protokollet.

8§ 14 Fdrvaltningsorganisation

Kommunchefen i vardkommunen dr nimndsansvarig chef for Samarbetsnamn-
dens verksambhet.

8 15 Narvaroratt

Kommundirektorerna i respektive Samarbetskommun har ratt att narvara vid
Samarbetsnamndens sammantraden, liksom dven personalcheferna i respektive
samarbetskommun, d& med rétt att delta i 6verldggningarna men inte i
besluten. Samarbetsnimnden kan medge att andra anstillda far narvara vid
sammantraden.

Kommunstyrelsens presidium i de tre kommunerna far narvara vid Samarbets-

namndens sammantrdden, med ratt att delta i 6verlaggningarna men inte i
besluten.

8§ 16 Arbetsformer i Ovrigt

Samarbetsnamnden far besluta om sina arbetsformer i andra fall &n som anges i
detta reglemente.

Ovrigt

§ 17 Delgivning
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Behorig att motta delgivning pa Samarbetsnimnden véagnar ar ordféranden
eller annan som Samarbetsnimnden bestammer.

8§ 18 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av Samarbetsndimnden ska
undertecknas pa satt som namnden bestammer.

8 19 Ersattning till fértroendevalda

Respektive Samarbetskommun betalar ersattning till kommunens ledaméter
och ersdttare i Samarbetsnamnden enligt respektive Samarbetskommuns
gdllande bestimmelser om ersattning till fortroendevalda.

8§ 20 Revision

Samarbetskommunerna utser var sin revisor. Dessa har till sin hjalp sakkunnigt
bitrade fran, av virdkommunen utsedd, auktoriserad revisionsbyra.

Fragan om ansvarsfrihet for Samarbetsnimnden ska provas av fullmaktige i de
tre kommunerna.

Det ar bara fullméaktige i den Samarbetskommun som valt personen i fraga som
vid védgrad ansvarsfrihet kan besluta om entledigande fran uppdraget.

§ 21 Diarieforing

Arenden som inkommer till Samarbetsnamnden ska, pa Samarbetsnamndens
ansvar, diarieforas utan onddigt drojsmal.

Reglementet dr antaget av kommunfullmiktige i Burlovs kommun XXXX-XX-XX, § X
Reglementet dr antaget av kommunfullmiktige i Staffanstorps kommun XXXX-XX-XX, § X

Reglementet dr antaget av kommunfullmiktige i Kivlinge kommun XXXX-XX-XX, § X
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