3 KAVLINGE!

<ommunal

-orfattningssamling

Reglemente for Samarbetsnamnd IT

Dokumentnamn Reglemente for Samarbetsnamnd IT
Dokumenttyp Reglemente

Huvudomrade/ kategori Reglemente

Ansvarig namnd Kommunstyrelsen

Ansvarig chef samt handlaggare Kommundirektor
Faststallandedatum 2023-09-11, Kf 8 146/2023
Diarienummer Ks 2023/84

Berdrd

Senaste Gversyn




Signature reference: fd9476a9-58e1-49ec-be31-3897bd17479¢c

Bilaga Kf § 146/2023

Reglemente for Samarbetsnamnd IT,
gemensam samarbetsnamnd 1

Kavlinge kommun, Staffanstorps kommun och Burlévs kommun (nedan
bendmnda samarbetskommunerna) har ingatt dverenskommelse om olika
samarbeten i form av gemensamma namnder. En namnd har bildats for IT-drift.

Kavlinge kommun ska vara vardkommun och samarbetsnamnden ska utgdra del
av och ingd i Kavlinge kommuns politiska organisation.

For samarbetsnamnden galler utdver det som i forfattning féreskrivs om
kommunala namnder dven detta reglemente samt mellan
samarbetskommunerna ingdngna avtal.

Namndens verksamhet

§8 1 Samarbetsnamndens uppgifter

Samarbetsnamnden ska ha till uppgift att svara for drift och skétsel av olika
kommuninterna stdd- och servicefunktioner inom IT.

§ 2 Samarbetsnamndens ansvar

Samarbetsndmnden svarar inom sitt verksamhetsomrade for att:
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e informera om verksamheten och samarbetsnamndens arbete saval
internt som externt, och att Iamna respektive kommunstyrelse bitrade i
central informationsverksamhet,

e det genomfors uppfdljning, utvardering, intern kontroll och
kvalitetsarbete,

e uppratta forslag till budget for det egna verksamhetsomradet,

e verka for att uppna en dialog med brukare av samarbetsnamndens
tjanster,

e sasom personuppgiftsansvarig enligt dataskyddsférordningen (GDPR) och
kompletterande lag (2018:218) svara for de personuppgifter som
namnden behandlar och enligt arkivlagen svara for att namndens
handlingar arkiveras,

e avge de yttranden och lamna de upplysningar som kan komma att
begaras av kommunfullmaktige eller kommunstyrelsen i
samarbetskommunerna,

e underhalla och férvalta sin egendom,

o faststalla egen delegationsordning,

e inom sitt verksamhetsomrade férhandla enligt 11-14 och 38 §§ lagen om
medbestammande i arbetslivet,

e iOvrigt fullgéra de uppgifter som av fullmaktige i samarbetskommunerna
dverlamnas till samarbetsnamnden,

Samarbetsnamnden ager sjalv eller genom ombud féra talan i samtliga mal och
arenden inom sitt verksamhetsomrade, och dger med for
samarbetskommunerna bindande verkan traffa forlikning eller anta ackord.
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§ 3 Delegering fran kommunfullmaktige

Samarbetsnamnden ager, med de begransningar som foljer av vid varje tidpunkt
gallande forfattningar, besluta i de arenden som rér samarbetsndmndens
verksamhetsomrade.

Samarbetsnamndens arbetsformer

§ 4 Sammansattning

Samarbetsndmnden bestar av sex ledamoter och sex ersattare.

Kommunfullméaktige i Kavlinge utser tva ledamoter och tva ersattare.
Kommunfullmaktige i Staffanstorp utser tva ledamoter och tva ersattare.
Kommunfullmaktige i Burlov utser tva ledamoter och tva ersattare.

Av kommunallagen féljer att kommunfullmaktige i vardkommunen utser
ordférande och vice ordférande.

§ 5 Ersattarnas tjanstgoring

Om en ledamot ar férhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att vidare
delta i ett sammantrade ska en erséttare fran den kommun som valt ledamoten
tjanstgora i ledamotens stalle. Om ersattarna inte har valts proportionellt ska de
tjanstgora enligt den av respektive fullmaktige bestamda turordningen.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att
tjdnstgdra aven om en ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Ersattarna har ratt att narvara och yttra sig pa sammantradena aven nar de inte
tjanstgor. De har ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.
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§8 6 Avbruten tjanstgoring

En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i
ett arende far ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sammantrade pa
grund av annat hinder an jav, far ater tjdnstgéra om ersattarens intrade har
paverkat styrkebalansen mellan partierna.

8 7 Inkallande av ersattare

En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av
sammantrade, ska snarast anmala det till samarbetsnamndens sekreterare for
inkallande av ersattare. Den ersattare kallas som star i tur att tjanstgora enligt
turordningslistan och som inte redan kallats in.

8 8 Ersattare for ordforanden

Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta i ett helt
sammantrade eller i en del av ett sammantrade fullgér den till dldern aldste
ledamoten ordférandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra
uppdraget for en langre tid far samarbetsnamnden utse en annan ledamot att
vara ersattare for ordféranden. Ersattaren fullgér ordférandens samtliga
uppgifter.

Sammantraden

§ 9 Tidpunkt fér sammantraden

Samarbetsnamnden sammantrader pa dag och tid som samarbetsnamnden
bestammer.
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Darutbver ska samarbetsnamnden sammantrada nar minst en tredjedel av
ledamoterna begar det eller nar ordféranden anser att det behdvs.

Ordféranden har ratt att stalla in sammantrade vid brist pa darenden att
handlagga.

§8 10 Kallelse till ssammantraden

Ordférande ansvarar for att kallelse till ssmmantrade utfardas. Kallelsen ska vara
skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.

Kallelsen ska pa ett lampligt satt vara varje ledamot och ersattare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet tillhanda senast fem dagar
fére sammantradesdagen.

Ordférande bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillnor ett darende pa
féredragningslistan ska bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pd annat satt.

Nar varken ordforande eller en vice ordférande kan kalla till ssmmantrade ska
den till aldern aldsta ledamoten géra detta.

§ 11 Sammantraden pa distans

Namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter
narvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast dga rum om ljud- och
bildoverféring sker i realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte
obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som dnska delta pa distans ska senast fem dagar i férvag anmala detta
till némndens kansli. Ordféranden avgér om narvaro far se pa distans.
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Namnden far bestdmma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans
till styrelsen namnden.

812 Ordforande

Det dligger ordférande att mellan samarbetsndmndens sammantraden
féretrada namnden och att i dvrigt med iakttagande av bestammelserna i detta
reglemente ha tillsyn 6ver dess verksamhet.

Ordférande ska framja samverkan mellan samarbetsnamnden och
samarbetskommunernas évriga namnder.

§ 13 Justering och anslag av protokoll

Protokollet justeras av ordférande och en ledamot.

Om ordférande ar foérhindrad att justera protokollet ager samarbetsnamnden
ratt att utse en ersattare.

Tillkdnnagivande om protokoll ska anslas pa de officiella anslagstavlorna i
samtliga samarbetskommuner.

8 14 Reservation

En reservation ska vara personlig och ska anmalas fére sammantradets slut.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten géra det skriftligt. Reservationen ska lamnas fore
den tidpunkt som har faststallts for justering av protokollet.

§ 15 Forvaltningsorganisation

Kommundirektéren i vardkommunen ar namndansvarig chef for
samarbetsnamndens verksamhet.
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8 16 Narvaroratt

Kommundirektdrerna i respektive samarbetskommun har ratt att narvara vid
samarbetsnamndens sammantraden, da med ratt att delta i 6verlaggningarna
men inte i besluten. Samarbetsnamnden kan medge att andra anstallda far
narvara vid sammantraden.

Kommunstyrelsens presidium i samtliga samarbetskommuner far narvara vid
samarbetsnamndens sammantraden, med ratt att delta i 6verlaggningarna men
inte i besluten.

§ 17 Arbetsformer i 6vrigt

Samarbetsnamnden far besluta om sina arbetsformer i andra fall 4n som anges i
detta reglemente.

Ovrigt
§ 18 Delgivning

Behorig att motta delgivning pa samarbetsnamnden vagnar ar ordférande eller
annan som samarbetsnamnden bestammer.

§8 19 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av samarbetsnamnden ska
undertecknas pa satt som namnden bestammer.

§ 20 Ersattning till fortroendevalda

Respektive samarbetskommun betalar ersattning till kommunens ledamdter och
ersattare i samarbetsnamnden enligt respektive samarbetskommuns gallande
bestammelser om ersattning till fértroendevalda.
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§ 21 Revision

Samarbetskommunerna utser varsin revisor. Dessa har till sin hjalp sakkunnigt
bitrdde fran, av vardkommunen utsedd, auktoriserad revisionsbyra.

Fradgan om ansvarsfrihet for samarbetsnamnden ska prévas av fullmaktige i
samtliga samarbetskommuner.

Det ar bara fullméaktige i den samarbetskommun som valt personen i fraga som
vid vagrad ansvarsfrihet kan besluta om entledigande fran uppdraget.

§ 22 Diarieféring

Arenden som inkommer till samarbetsndmnden ska, pa samarbetsnamndens
ansvar, diarieféras utan onddigt dréjsmal.

§ 23 Samarbetsnamnd under hoéjd beredskap

Enligt kommunallag (2017:725) kap 9 § 21 far uppgifter som kommun- eller
regionstyrelsen har vid hdjd beredskap enligt lagen (2006:544) om kommuners
och regioners atgarder infor och vid extraordinara handelser i fredstid och hojd
beredskap (LEH) inte fullgéras av gemensam namnd.

Under hogsta beredskap, enligt Lagen (1994:1403) om totalférsvar och héjd
beredskap (LOTH), ar totalférsvar - militart och civilt foérsvar - all
samhallsverksamhet som ska bedrivas och kommuner ska overga till
krigsorganisation. LEH forskriver dartill att det ar kommunstyrelsen som ska leda
den del av det civila férsvaret som ska bedrivas. Mot bakgrund av vad lagen
foreskriver och den krigsorganisation som Kavlinge kommun beslutat om
kommer all verksamhet i Kavlinge kommun att ledas av kommunstyrelsen under
hdgsta beredskap.

| enlighet med lag och beslutad kris- och krigsledningsplan kommer
Samarbetsnamnd IT under hdgsta beredskap att ledas av Kavlinge kommuns
kommunstyrelse. Verksamhet och leverans kommer dock fortsatt utga ifran de
samarbetsformer som gallde innan, dvs verksamheten ska oférandrat leverera
tjianster till samtliga tre ingdende kommuner - det ar endast den formella
styrningen som férandras.
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Reglementet ar antaget av kommunfullmaktige i Kavlinge kommun 2023-09-11, §
146

Reglementet ar antaget av kommunfullmaktige i Burldvs kommun XXXX-XX-XX, 8
X

Reglementet ar antaget av kommunfullmaktige i Staffanstorps kommun XXXX-XX-
XX, 8 X
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