Kommunal

-orfattningssamling

Samarbetsnamnd Geoinfo reglemente

Dokumenttyp Reglemente

Dokumentnamn Samarbetsnamnd Geoinfo reglemente
Namnd Samarbetsnamnd Geoinfo

Forvaltning Styrning och stéd

Antagen 2010-11-18

Paragraf KF & 10/2010

Ansvar Kommundirektor



> Bilaga A

STAFFANSTORPS
KOMMUN

Reglemente for gemensam samarbetsnamnd 2

Giiller fran: 2011-01-01

Kavlinge kommun och Staffanstorps kommun (nedan bendmnda ”Samarbetskommunerna”)
har avtalat om att fr.o.m. den 1 januari 2011 inrétta en gemensam samarbetsndmnd. Denna
ndmnd skall bendmnas ”Samarbetsnimnd 2 for vissa kommuninterna stod- och
servicetjdanster” (nedan bendmnd ”Samarbetsndmnden”).

Staffanstorp kommun skall vara virdkommun, och Samarbetsndmnden skall utgéra del av och
ingé i Staffanstorp kommuns politiska organisation.

For Samarbetsndmnden géller utéver det som i forfattning foreskrivs om kommunala ndmnder
dven detta reglemente samt mellan Samarbetskommunerna ingédngna avtal.

Namndens verksamhet

§ 1 Samarbetsnamndens uppgifter

Samarbetsndmnden skall ha till uppgift att svara for drift och skétsel av de olika
kommuninterna stdd- och servicefunktioner i form av t.ex. geografiska informations-,
personaladministrations- och ekonomiadministrationsstéd som Samarbetskommunerna dnskar
bedriva gemensamt.

§ 2 Samarbetsnamndens ansvar

Samarbetsndmnden svarar inom sitt verksamhetsomrade for

att informera om verksamheten och nimndens arbete sdvil internt som externt, och att limna
respektive kommunstyrelse bitrdde i central informationsverksamhet,

att det genomfors uppfoljning, utvardering, intern kontroll och kvalitetsarbete,

att upprétta forslag till budget for det egna verksamhetsomradet,

att verka for att uppna en dialog med brukare av ndmndens tjénster,

att sdsom personuppgiftsansvarig enligt personuppgiftslagen svara for de personuppgifter som
ndmnden behandlar, och sdsom arkivansvarig enligt arkivlagen svara for nimndens

handlingar,

att avge de yttranden och l&dmna de upplysningar som kan komma att begéras av
kommunfullméktige eller kommunstyrelsen i Samarbetskommunerna,

att underhalla och forvalta sin egendom,

att faststélla egen delegationsordning,



att i 6vrigt fullgora de uppgifter som av fullméktige i samarbetskommunerna Gverldamnas till
ndmnden.

Samarbetsndmnden dger sjélv eller genom ombud fora talan i samtliga mal och drenden inom
sitt verksamhetsomrade, och dger med for samarbetskommunerna bindande verkan traffa
forlikning eller anta ackord.

§ 3 Delegering fran kommunfullmaktige

Samarbetsndmnden dger, med de begransningar som foljer av vid varje tidpunkt gillande
forfattningar, besluta i de drenden som rér Samarbetsndmndens verksamhetsomréde.

Samarbetsnamndens arbetsformer

§ 4 Sammansattning

Samarbetsndmnden bestar av fyra ledamoter och fyra ersittare.

Kommunfullméktige i Staffanstorp utser tva ledamater och tva ersittare. Kommunfullméktige
1 Kévlinge utser tvd ledaméter och tva ersittare.

Av kommunallagen foljer att kommunfullméaktige i virdkommunen utser ordférande och vice
ordforande.

§ 5 Ersattarnas tjanstgoring

Om en ledamot &r forhindrad att instélla sig till ett sammantridde eller att vidare delta i ett
sammantride ska ersattare tjdnstgora i ledamotens stélle.

Erséttare tjanstgor vid forfall for ordinarie ledamot enligt den turordningslista som ndmnden
bestdmmer.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantréde har ratt att tjdnstgéra dven om
en erséttare har trétt in i ledamotens stélle.

Erséttarna har ritt att ndrvara och yttra sig pd sammantrddena dven nér de inte tjanstgor. De
har rétt att fa sin mening antecknad i protokollet.

§ 6 Avbruten tjanstgoring

En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjanstgdring pa grund av jav i ett drende far
ater tjénstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en géng under ett sammantrdde pa grund av annat
hinder &n jév, far ater tjanstgora.
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§ 7 Inkallande av ersattare

En ledamot som &r hindrad att delta i ett sammantréide eller i en del av sammantride, skall
snarast anmadla det till nimnden sekreterare for inkallande av erséttare. Den erséttare kallas
som stdr i tur att tjdnstgora enligt turordningslistan och som inte redan kallats in.

§ 8 Ersattare for ordféranden

Om varken ordforanden eller en vice ordforande kan delta i ett helt sammantridde eller i en del
av ett sammantrade fullgor den till dldern &dldste ledamoten ordférandens uppgifter.

Om ordforanden pa grund av sjukdom eller av annat skél ar hindrad att fullgéra uppdraget for

en langre tid fér styrelsen utse en annan ledamot att vara ersittare for ordféranden. Erséttaren
fullgdr ordférandens samtliga uppgifter.

Sammantraden

§ 9 Tidpunkt for sammantraden

Niamnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestdmmer.

Darutover ska ndmnden sammantrdda nir minst en tredjedel av ledamoterna begér det eller
nér ordforanden anser att det behovs.

Ordf6randen har rétt att stdlla in sammantréde vid brist pa drenden att handlégga.

§ 10 Kallelse till sammantraden

Ordféranden ansvarar for att kallelse till sammantrade utfirdas. Kallelsen skall vara skriftlig
och innehélla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen skall pa ett lampligt sdtt vara varje ledamot och ersdttare samt annan fortroendevald
som far ndrvara vid sammantrédet tillhanda senast fem dagar fore sammantriddesdagen.

Ordforanden bestdammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa
foredragningslistan skall bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Nir varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sasmmantriade skall den till
aldern éldsta ledamoten gora detta.

§ 11 Ordforanden

Det édligger ordforanden att mellan ndmndens sammantraden foretrdda ndmnden och att i
ovrigt med iakttagande av bestimmelserna i detta reglemente ha tillsyn 6ver dess verksamhet.

Ordforande skall frdmja samverkan mellan Samarbetsndmnden och Samarbetskommunernas
Ovriga ndmnder.



§ 12 Justering och anslag av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
Om ordféranden &r forhindrad att justera protokollet dger ndmnden rétt att utse en ersittare.

Tillkénnagivande om protokoll skall anslés pa de officiella anslagstavlorna i bada
kommunerna.

§ 13 Reservation

En reservation skall vara personlig och skall anmaélas fére sammantradets slut.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
skall ledamoten gora det skriftligt. Reservationen skall 1amnas fore den tidpunkt som har
faststéllts for justering av protokollet.

§ 14 Forvaltningsorganisation

Stadsbyggnadschefen i virdkommunen dr ndimndsansvarig chef for Samarbetsndmndens
verksamhet.

§ 15 Narvaroratt

Kommundirektdrerna i respektive Samarbetskommun har rétt att narvara vid
Samarbetsndmndens sammantrdden, Stadsbyggnadschefen i Staffanstorp samt
Sambhillsbyggnadschefen i Kévlinge, da med rétt att delta i 6verldggningarna men inte i
besluten. Samarbetsndamnden kan medge att andra anstéllda far narvara vid sammantriaden.

Kommunstyrelsens presidium i bdgge kommunerna far nérvara vid Samarbetsndmndens
sammantrdden, med rétt att delta i 6verldggningarna men inte i besluten.

§ 16 Arbetsformer i 6vrigt

Samarbetsndmnden far besluta om sina arbetsformer i andra fall 4n som anges i detta
reglemente.

Ovrigt

§ 17 Delgivning

Behorig att motta delgivning pa Samarbetsndmnden végnar dr ordforanden eller annan som
Samarbetsndmnden bestdmmer.

§ 18 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av Samarbetsndmnden ska undertecknas
pé sdtt som ndmnden bestdmmer.



§ 19 Ersattning till fortroendevalda

Respektive Samarbetskommun betalar erséttning till kommunens ledaméter och erséttare i
Samarbetsndmnden enligt respektive Samarbetskommuns gillande bestdimmelser om
erséttning till fortroendevalda.

§ 20 Revision

Samarbetskommunerna utser var sin revisor. Dessa har till sin hjalp sakkunnigt bitrdde frén,
av vardkommunen utsedd, auktoriserad revisionsbyra.

Fréagan om ansvarsfrihet for Samarbetsndmnden ska provas av fullméaktige i bada
kommunerna.

Det &r bara fullméaktige i den Samarbetskommun som valt personen i fraga som vid végrad
ansvarsfrihet kan besluta om entledigande fran uppdraget.

§ 21 Diarieforing

Arenden som inkommer till Samarbetsndmnden ska diarieforas utan onddigt dréjsmal. I
diariet antecknas dagen da handlingen inkommit, de beslut som fattas samt dagen hérfor.

Reglementet dr antaget av kommunfullmdktige i Staffanstorps kommun 2010-11-29, Kf § 91.

Reglementet dr antaget av kommunfullmdktige i Kiviinge kommun 2010-11-18, Kf 2010/11 § 10.
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