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Inledning

En myndighet har enligt 2 kap. Tryckfrihetsférordningen (1949:105) skyldighet att pa
begdran tillhandahalla kopia eller avskrift av allménna handlingar, som inte ar
sekretessbelagda. For detta har kommunen ratt att ta ut en av kommunfullmaktige
faststalld avgift. Avgiften berdknas med utgangspunkt fran den kommunala
sjalvkostnadsprincipen, 2 kap. 6 § kommunallagen.

Kommunens samtliga namnder ska ta ut avgift enligt bestammelserna i denna taxa for
att efter sarskild begdran lamna ut kopia eller avskrift av allman handling i olika
former. Taxan galler dven for kopiering och laminering av icke allmanna handlingar.
Kavlinge kommun foljer den statliga avgiftsforordningen (1992:191) som ger
myndigheter ratt att ta ut avgift for kopiering, utskrift och avskrift av allmanna

handlingar. Denna taxa reglerar, utover det, vissa avgifter enligt nedan.

En dubbelsidig kopia eller utskrift (det vill sdga ett pappersark) raknas som en sida.

1 Utlamnande av allmanna handlingar

1.1 F6r kopior och utskrifter av allménna handlingar

Antal sidor (ark) Avgift

1-9 sidor (A4 och A3-format) ingen avgift

10 sidor 50 kronor
Varje A4 sida darutover 2 kronor/sidan
Varje A3 sida darutover 4 kronor/sidan

Kommunen lamnar inte ut utskrifter eller kopior i farg om inte sarskilda behov
foreligger det vill sdga i de fall de begard allman handling inte kan utlasas i svart-vitt.
1.2 Avskrift av allman handling

Med avskrift menas att en anstalld skriver av hela eller delar av allman handling och
lamnar ut avskriften. T.ex. dverforing av ljud- eller bildupptagning till skrift.

Avgift
Avgiften for avskrift av allman handling ar 125 kronor per pdborjad fjardedels
arbetstimme.

Till avgiften for avskrift av allman handling laggs avgiften for antal sidor i enlighet med
punkt 1.1.
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1.3 Utldamnande av handlingar i elektroniskt format

Huvudregeln ar att allmanna handlingar ska lamnas ut i pappersform. Kommunen ar
sdledes inte skyldig att lamna ut handlingar i elektroniskt format men kan, som en
serviceatgard, vélja att gora det om det kan anses lampligt i det enskilda fallet, givet att
bestammelser om sekretess och hantering av personuppgifter i enlighet med
dataskyddsforordningen foljs.

Kommunen kommer endast att prova elektroniskt utldamnande av allmdnna
handlingar som redan finns i elektroniskt format. | sddana fall ska utldmnande i forsta
hand ske per e-post och i last format, t.ex. PDF.

Antal sidor Medium Avgift
Obegransat e-post kostnadsfritt
Obegransat USB-minne sjalvkostnad for mediet

Av sdkerhetsskal far material inte skannas in eller sparas ner pa ett medium som
tillhandahalls av en enskild. Lagringsmediet far inte heller dteranvandas.

1.4 Missbruk

Om Kavlinge kommun misstanker att nagon systematiskt undviker att betala for
kopiorna kan kommunen tilldmpa den sa kallade missbruksregeln. Vid varje
bestallning kan i ett sddant fall 50 kronor tas ut redan fran och med den forsta sidan
till och med den tionde och darefter med 2 kronor per sida.

Regeln om avgiftsfrihet for de forsta nio sidorna géller sdledes inte om nagon vid
upprepade tillfallen dterkommer med begdran om hogst nio sidor frdn samma
handling eller bestallning. Under missbruk faller ocksa att bestéllt material inte hdmtas
ut och/eller betalas.

1.5 Avgiftsfrihet

Taxan ska inte tilldmpas om annan lag, forordning eller forfattning ger ratt till
kostnadsfria kopior av handlingar eller uppgifter ur handlingar.

Kavlinge kommun tar, utover det, inte ut avgift i foljande fall:

1. Vid intern kommunikation inom kommunen, t.ex. mellan namnder,
sektorer, kommunal revision, kommunalférbund dar kommunen ingar, de
kommunala bolagen.

2. Vid begaran av personalféretradare/ fackliga foretradare/ massmedier/
fortroendevalda.

3. Vid begaran av en annan myndighet.

4. Vid fullgérande av ett avtal/en éverenskommelse med enskild aktor.
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5. Nar en fysisk person begdr att ta del av registerutdrag i enlighet med
dataskyddsfoérordningen.

6. For kopiering och utskrift av handlingar som privatpersoner ska lamna in till
kommunen eller en annan myndighet, exempelvis i samband med ansokan.

7. 1 6vrigt nar det finns sarskilda skal.

Den som enligt ovan har rétt att fa ett exemplar utan avgift kan, endast om det finns
sarskilda skal, avgiftsfritt fa ut ytterligare exemplar av samma handling inom ett ar.

2 Kopierings- och lamineringsservice

P& Kontakt Kavlinge och pa kommunens bibliotek finns det maojlighet for utskrift och
kopiering av eget medtaget material.

2.1 For svartvita kopior och utskrifter galler féljande avgifter:

Antal sidor (ark) Avgift
For varje A4 sida 2 kronor/sidan
For varje A3 sida 3 kronor/sidan

2.2 For kopior och utskrifter i farg galler féljande avgifter:

Antal sidor (ark) Avgift
For varje A4 sida 4 kronor/sidan
For varje A3 sida 6 kronor/sidan

2.3 For laminering* galler féljande avgifter:

Antal sidor (ark) Avgift
For varje A4 sida 4 kronor/sidan
For varje A3 sida 8 kronor/sidan

For laminering av kopierat/utskrivet material debiteras bade avgift for
kopiering/utskrift och for laminering.

*Laminering av eget medtaget material utfors endast at ideella féreningar som ar
aktiva i Kavlinge kommun och vid enstaka tillfalle.

3 Kostnader for forsandelse

Nar avgift tas ut ska myndigheten samtidigt ta ut ersattning for portokostnad om
forsandelsen vager mer an 20 gram samt for eventuell postforskottsavgift eller annan
sarskild kostnad for att med post, bud eller liknande formedling sanda den begarda
handlingen eller kopian till mottagaren. For bestdmmande av sddan avgift géller
sjalvkostnadsprincipen.

Kavlinge kommun - 046 - 73 90 00 - kommunen@kavlinge.se » www.kavlinge.se 5(6)



Signature reference: 6a3a14b6-f710-4604-b2bb-8ece35f6d2ef

4 Betalning

Betalning sker pa plats med Swish eller kort eller vid férsandelse, pa faktura.

Kontant betalning godtas enbart ifall bestallaren dnskar vara anonym och
bestallningen galler utlamnande av allmanna handlingar. Kontant betalning kan enbart
goras vid Kontakt Kavlinge.

Forskottsbetalning

| enlighet med 6 kap. 1a § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) far myndighet i
enskilt fall besluta om att helt eller delvis begara forskottsbetalning for kopiering av
allman handling. Om sadant beslut delegeras ska det framga av ndamndens
delegationsordning.

5 Tillampning och tolkning

| fragor om tilldmpning och tolkning av taxan lamnas radgivning av administrativa
avdelningen vid sektor Styrning och Stod. Den dagliga tillampningen ska goras pa
sektorerna och av ansvariga handlaggare.
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