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Bilaga Kf § 184/2023

Arbetsordning for kommunfullmaktige i
Kavlinge kommun

Utoéver det som foreskrivs om kommunfullmaktige i lag eller annan férfattning galler
bestammelserna i denna arbetsordning.

Antal ledamoter

18
Kommunfullmaktige har 49 ledamoter.

For varje parti ska det utses minst tva ersattare. Antalet ersattare ska utgora halften av
det antal ledamoter som varje parti fatt i fullmaktige. Om andelen ersattare for de
ledamoter som ett parti har fatt blir ett brutet tal ska detta avrundas till ndrmast hogre
hela tal.

Lansstyrelsen utser bade ledaméter och ersattare.
Presidium

28

De ar da val av kommunfullmaktige har agt rum i hela landet, véljer fullmaktige bland
ledamoterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande som
tillsammans utgor fullmaktiges presidium. Val av presidium ska forrattas pa ett
sammantrade som halls fore december manads utgang.

Vid valet bestammer fullmaktige tiden fér uppdraget.

38
Till dess att val av presidiet har forrattats, tjanstgdér som ordférande den som varit
ledamot i fullmaktige langst tid (interimsordférande).

Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den aldste av dem
vara interimsordférande.

48

Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske valja en annan ledamot for aterstoden
av tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgéra uppdraget, fullgér interimsordféranden
ordférandens uppgifter.
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Placeringsordning

58

Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena placeringsordningen for
kommunfullmaktiges ledamater, ersattare och andra som har ratt att delta i
6verlaggningarna.

Tid och plats for sammantrade

68
Fullmaktige faststaller genom sarskilt beslut varje ar dag och tid for ordinarie
sammantraden kommande tjanstgoringsar.

De ar da val av fullmaktige har agt rum i hela landet, sammantrader nyvalda fullmaktige
forsta gangen i oktober. Sammantradesdagar for oktober-december valaret bestdams av
avgaende fullmaktige.

78
Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad med
vice ordférandena.

En begdran om ett extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och ska
innehalla uppgifter om det eller de drenden som dnskas behandlade pa det extra
sammantradet.

88
Kommunfullmaktige sammantrader i fullmaktigesalen i kommunhuset.

9%
Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden stalla in ett sammantrade eller
andra dagen, tiden eller platsen fér sammantradet.

Om ordfdéranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen, tiden eller
platsen for ett sammantrade ska dndras, |ater ordféranden snarast underratta varje
ledamot och ersattare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkdnnages pa
kommunens anslagstavla.
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Deltagande pa distans

108

Fullmaktige far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter narvarande
pa distans. Sadant sammantrade far endast aga rum om ljud- och bildéverféring sker i
realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och hoéra varandra pa lika
villkor.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast 5 dagar fore sammantradet anmala
detta till fullmaktiges kansli. Ordféranden avgdr om narvaro far ske pa distans.

Tillkdnnagivande av sammantradena

118

Ordféranden ska tillkannage tid och plats for varje sammantrade med fullmaktige och
uppgifter om de arenden som ska behandlas. Fullmaktiges sammantraden ska
tillkdnnages pa kommunens anslagstavla minst en vecka fére sammantradesdagen.
Varje ledamot och ersattare ska kallas till sammantrade minst en vecka fére
sammantradesdagen.

Kallelsen ska innehadlla uppgift om tid och plats for sammantradet och om de drenden
som ska behandlas. Kallelsen publiceras digitalt, om inte skal talar daremot.

I 5 kap. 14 och 15 88 kommunallagen finns undantagsbestammelser for bradskande
arenden.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

128
Om fullmaktige inte hinner slutféra ett sammantrade pa den utsatta
sammantradesdagen, kan fullmaktige besluta att férlanga tiden pad sammantradet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt
sammantrade en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. | ett sddant fall
beslutar fullmaktige genast, nar och var sammantradet ska fortsatta.

Om fullmaktige beslutar att hdlla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden ett
tillkdnnagivande om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet ska fortsatta inom en vecka, behover nagot tillkdnnagivande inte
utfardas. | ett sddant fall Iater ordféranden dock underrétta de ledamoter och erséttare
som inte ar narvarande nar sammantradet avbryts om tiden och platsen for det
fortsatta sammantradet.
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Arenden och handlingar till kommunfullméktiges sammantraden

138
Ordféranden bestammer nar fullmaktige ska behandla ett arende, om ej annat foljer av

lag.

148

Kommunstyrelsens och évriga namnders forslag till beslut eller yttranden i de darenden
som tagits in i tillkdnnagivandet bor tillstallas varje ledamot och ersattare fore
sammantradet.

Ordféranden bestammer i vilken omfattning dvriga handlingar ska tillstallas ledamoter
och ersattare fére sammantradet.

Kallelse och dvriga handlingar skickas elektroniskt.

Handlingarna i varje arende boér finnas tillgangliga for allmanheten via kommunens
webbplats under sammantradet, om det inte finns hinder mot detta pa grund av lag
eller annan forfattning.

Interpellationer och fragor bor goras tillgangliga for samtliga ledamoter och ersattare
fore det sammantrade vid vilket de avses bli stallda.

Anmalan av hinder fér tjanstgoring och inkallande av ersattare

158

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till administrativa avdelningen, som later kalla
in den ersattare som star i tur att tjanstgora.

16 8

Om en ledamot utan féregdende anmalan uteblir fran ett sammantrade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pagdende sammantrade, kallar
ordféranden in den ersattare som ar tillganglig och star i tur att tjanstgora.

Ledamoten ska anmala till sekreteraren om han eller hon avbryter sin tjanstgoring.

178
Det som sagts om ledamot i 15 och 16 8§ galler ocksa for ersattare, som kallats till
tjanstgoring.

188

Ordféranden bestammer, nar en ledamot eller en ersattare ska trada in och tjanstgora
under ett pagdende sammantrade. Endast om det foreligger sarskilda skal for det bor
intrade ske under pagdende handlaggning av ett drende.
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Upprop

198
En uppropslista som visar de ledamoter och ersattare som tjanstgor ska finnas
tillganglig under hela sammantradet.

| borjan av varje sammantrade ska upprop ske enligt uppropslistan. Upprop ska ocksa
ske i bérjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantrade och nar
ordféranden anser att det behdvs.

Protokolljusterare

208
Ordféranden bestammer tiden och formen for justeringen av protokollet fran
sammantradet.

Sedan uppropet har skett enligt 18 §, valjer fullmaktige tva ledamoter att tillsammans
med ordférande justera protokollet och att i forekommande fall bitrada ordféranden vid
réstsammanrakningar.

Turordning for handlaggning av kommunfullmaktiges arenden

218§
Fullmaktige behandlar sina arenden i den turordning som de har tagits upp i
tillkannagivandet.

Fullmaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordf6randen bestdmmer, nar under ett sammantrade ett arende ska behandlas som
inte finns med i tillkannagivandet.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under ett
sammantrade for att dteruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantrade

228
| denna paragraf har bestammelser tagits in som ger vissa personer som saknar plats i
fullmaktige majlighet att yttra sig. Dessa har dock ingen ratt att delta i besluten.

Ratt att delta i 6verlaggningen har

e kommunalrdd. Denna har aven ratt att framstalla forslag.
e ordféranden och vice ordférandena i en namnd eller en gemensam namnd vid
behandling av ett d&rende dar ndmndens verksamhetsomrade berors,
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e ordféranden i en namnd eller ndgon annan som besvarar en interpellation eller
en fraga nar overlaggning halls med anledning av svaret,

e styrelsens ordférande i ett sddant foretag som avses i 10 kap. 2-6 §§
kommunallagen, nar fullmaktige behandlar ett arende som berér forhallandena i
foretaget,

e ordféranden i styrelsen eller annan namnd i ett kommunalférbund som
kommunen dr medlem i vid besvarandet av en interpellation eller fraga och
overlaggning halls i anledning av svaret.

238
Kommunens revisorer ska ges tillfalle att delta i 6verlaggningarna nar fullmaktige
behandlar revisionsberattelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullmaktige behandlar ett drende som
beror revisorernas granskning eller revisorernas egen forvaltning.

Sakkunnigt bitrade ska ges tillfalle att yttra sig vid fullmaktiges behandling av
revisionsberattelsen.

Fortroendevald som inte ar ledamot men mot vilken anmarkning riktas far delta i
dverlaggningarna nar revisionsberattelsen dver den verksamhet som den
fértroendevalde ansvarar for behandlas.

Ordfoérande och vice ordférande i en namnd far delta i Overlaggningarna nar
revisionsberattelsen éver verksamheten i den egna namnden behandlas.

24 8

Ordforanden later i den utstrackning det behdvs kalla ordférandena och vice
ordférandena i namnder och fullmaktigeberedningar, revisorer samt anstallda hos
kommunen for att ldmna upplysningar vid sammantradena. Detsamma galler
utomstaende sakkunniga.

| en samverkan genom gemensam namnd far ordféranden i den utstrackning det
behovs kalla ordféranden och vice ordférandena i den gemensamma namnden eller
anstallda i de samverkande kommunerna for att lamna upplysningar vid
sammantradena.

Om fullmaktige inte beslutar ndgot annat, bestammer ordféranden i vilken utstrackning
de som har kallats for att [dmna upplysningar pa ett sammantrade far yttra sig under
dverlaggningarna.

258

Kommundirektoren och administrativ chef far delta i dverlaggningen i alla arenden.
Fullmaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid
sammantradena.
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Talarordning och ordning vid kommunfullmaktiges sammantraden

268
Den som har ratt att delta i fullmaktiges dverlaggningar far ordet i den ordning i vilken
han eller hon har anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har ratt att delta i fullmaktiges dverlaggningar har ocksa ratt till ett kort inlagg
pa hogst tva minuter for en replik med anledning av vad en talare anfort. Inlagget gors
omedelbart efter den talare som har ordet da begaran om att fa géra inlagget
framstallts. Genmale pa replik tilldts om hogst tva minuter. Replik pa replik tillats ej.

Om ndgon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte rattar sig efter
tillsagelse av ordforanden far ordféranden ta fran talaren ordet. | Ovrigt far ingen
avbryta en talare under anférandet.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader stérande och ej rattar sig efter tillsagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller
upplésa sammantradet.

Yrkanden

278

Nar fullmaktige har forklarat overlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de
har uppfattats ratt.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande
andras eller laggas till, om inte fullmaktige beslutar medge det enhalligt.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

288
En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordforanden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
fullmaktige fattar det med acklamation.
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Omroéstningar

298
Omrdstning som ej ar sluten genomfors med hjalp av app for omrdstning.

Vid digital omréstning avger ledaméterna sin rost mellan tva givna tidpunkter. Har en
ledamot inte mojlighet att avge sin rost avges rosten muntligen och noteras av
sekreterare eller administrativ chef i det digitala systemet.

Nar app inte anvands avger ledamoterna sina roster efter upprop. Uppropet sker enligt
uppropslistan.

Sedan omrdstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag.
Darefter far inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot andra eller
aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 0ppen omrostning, ska en ny omroéstning
genomfdras omedelbart.

Valsedlar

308
En valsedel som avldmnas vid en sluten omréstning ska uppta sd manga namn som
valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den

e upptar namnet pad ndgon som inte ar valbar,
e upptar flera eller farre namn an det antal personer som ska valjas,
e upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som nu sagts galler inte vid val som sker med tillampning av proportionellt valsatt.
For sddana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner

318
En motion

e ska vara skriftlig och inlamnad av en eller flera ledamoter. Det ska framga av
motionen vem som ldamnat in den.

e farinte ta upp amnen av olika slag

e vacks genom att den ges in till administrativa avdelningen, eller vid ett
sammantrade med fullmaktige.
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En ersattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgér som ledamot vid ett
sammantrade.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts
fardigt. Redovisningen ska goras pa fullméaktiges ordinarie sammantrade i juni och
december.

Foretagens initiativratt

328

Styrelsen i ett sddant bolag som avses i 10 kap. 2-6 88 kommunallagen far vacka
arenden i fullmaktige om sadana fragor man ar skyldig att se till att fullmaktige far ta
stallning till.

Interpellation

338

En interpellation ska vara skriftlig och inlamnad av en ledamot. Det ska framga av
interpellationen vem som lamnat in den.

Den bor ges in till administrativa avdelningen senast dagen fore ett
sammantrade vid vilket ledamoten avser att stalla den.

En ersattare far lamna in en interpellation under ett sammantrade, om
ersattaren tjanstgér som ledamot vid sammantradet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som féljer
narmast efter det da interpellationen stalldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att Iamnas vid visst sammantrade bor tas in i tillkdnnagivandet om
sammantradet.

Den ledamot som har stallt interpellationen bor fa del av svaret senast dagen
fore den sammantradesdag, da svaret ska lamnas.

Om en interpellation avser forhdllandena i ett sddant foretag som avses i 10 kap.
2-6 88 kommunallagen, far den ordférande till vilken interpellationen stallts
overlamna till en av fullmaktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara
interpellationen.

Ordféranden i en namnd till vilken en interpellation stallts far overlata
besvarandet av interpellationen till ordféranden i styrelsen eller till ordféranden i
annan namnd i ett kommunalférbund dar kommunen ar medlem, om denne pa
grund av sitt uppdrag har sarskilda forutsattningar att besvara interpellationen.
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e En ersattare som har stallt en interpellation far delta i dverlaggningen da svaret
pa interpellationen behandlas oberoende av om ersattaren tjanstgér som
ledamot ocksa vid det tillfallet.

Fragor

348
En fraga ska vara skriftlig och inlamnad av en ledamot. Det ska framga vem som lamnat
in den.

Den ska ges in till administrativa avdelningen senast 8 dagar fore det sammantrade vid
vilket ledamoten avser att stalla den.

Fragan ska ha ett bestamt innehall och far vara férsedd med kort inledande forklaring.
Fragan ska vara sadan att den kan besvaras med enkel upplysning.

Vad som sags i 33 § galler i tillampliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan behéver dock
inte vara skriftlig.

En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stallts.
Beredning av arenden

358
Om fullmaktige inte beslutar ndgot annat, avgér kommunstyrelsen hur de drenden som
fullmaktige ska behandla ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller 3t nagon anstalld att besluta om remiss
av sddana arenden.

Aterredovisning fran namnderna

368

Fullmaktige beslutar om omfattningen och formerna fér namndernas aterredovisning av
uppdrag som fullmaktige lamnat. Narmare bestammelser anges i respektive namnds
reglemente.

Provning av ansvarsfrihet och anmarkning (5 kap kommunallagen)

378
Presidiet bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmarkning.
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Valberedning

388
Enligt lokal partioverenskommelse utgdér anmalda partiféretradare valberedning.

Valberedningen bestammer sjalv sina arbetsformer.

Enligt praxis ska partiféretradare informeras infor val av ordférande eller vice
ordféranden.

Beredning av revisorernas budget

398§
Presidiet bereder revisorernas budget.

Justering av protokollet

408
Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantrade,
justerar samtliga ordférande protokollet.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt, innan fullmaktige justerar den.

Reservation

418

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
administrativa avdelningen fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av
protokollet.

Om fullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen dock lamnas sa snart det kan ske och senast
under den sammantradesdag beslutet fattades.

Sekreterare

42 8
Som sekreterare tjanstgdér kommunsekreteraren. Ersattare for sekreteraren utses av
kommundirektéren/administrativ chef.
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Webbsandning

43§

Fullmaktiges sammantraden direktsands dver internet genom bild- och ljudupptagning.
Kommunfullmaktiges ordférande ar ansvarig utgivare for sandningen. Nar vice
ordférande leder sammantradet intrader de i rollen som stallféretradande ansvarig
utgivare. Ansvarig utgivare eller tjanstgorande stallféretrddande ansvarig utgivare far
besluta om att sandning inte ska ske eller ska avbrytas. Fullmaktiges sammantraden ar
att betrakta som dagshandelser. Darmed ar varje ledamot eller annan medverkande
sjalv ansvarig for eventuella yttrandefrihetsbrott han eller hon kan komma att bega.

Expediering och publicering

44 8
Utdrag ur protokollet ska pa lampligt satt tillstallas de namnder, andra organ och
personer som berors av besluten i protokollet.

Ordféranden undertecknar och kommundirektdren eller administrativ chef
kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och évriga handlingar som upprattas i
fullmaktiges namn, om inte fullmaktige beslutar annat.

458

Tillkdnnagivande av justering av fullmaktiges protokoll ska goras i enlighet med vad som
foreskrivs i 8 kap. 12 kommunallagen. Harutover ska hela protokollet publiceras pa
kommunens webbplats om det inte finns hinder mot detta pa grund av lag eller annan
forfattning.
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